資工系實驗室文具、電腦耗材請領注意事項

· 填寫文具、電腦耗材請領單，必須給實驗室負責老師簽名確認。

一、資工系實驗室文具請領單（一）：

    此類文具表示，學校保管組有提供申請，物品名稱及單價可至系辦或助教辦
    公室查詢，助理或助教向保管組領回文具，會再通知實驗室領取。

二、資工系實驗室文具、電腦耗材請領單（二）：

    此類文具表示，學校保管組沒有提供申請；或要採購電腦週邊相關耗材。請
    領單必須給實驗室負責老師確認完畢後，再將單據交回系辦或助教辦公室，
    進行審核。每張請領單控制於3000元內。
資工系實驗室文具請領單（一）
保管組有提供申請 (物品名稱、單價可至系辦或助教辦公室查詢)

實驗室:                                 日期:     年     月     日

	物品名稱
	數量
	單位
	單價
	  總價
	       用途說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


經手人:                實驗室負責老師:                  申請人:

第一聯    使用實驗室留存
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

資工系實驗室文具請領單（一）
保管組有提供申請 (物品名稱、單價可至系辦或助教辦公室查詢)

實驗室:                                 日期:     年     月     日
	物品名稱
	數量
	單位
	單價
	  總價
	       用途說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


經手人:                實驗室負責老師:                  申請人:

第二聯    資工系辦留存
資工系實驗室文具、電腦耗材請領單(二)

保管組沒有提供申請 (請先調查下表所列事項，每張請領單控制於3000元內)

實驗室:                                 日期:     年     月     日

	品名
	詳細規格(出廠別)
	數量
	估計單價
	估計總價
	   用途說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


經手人:                實驗室負責老師:                  申請人:

第一聯    使用實驗室留存
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

資工系實驗室文具、電腦耗材請領單(二)

保管組沒有提供申請 (請先調查下表所列事項，每張請領單控制於3000元內)

實驗室:                                 日期:     年     月     日
	品名
	詳細規格(出廠別)
	數量
	估計單價
	估計總價
	   用途說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



經手人:                實驗室負責老師:                  申請人:

第二聯    資工系辦留存
