壹、資工系 財產報廢手續

1、 實驗室負責同學，每年於11月填寫下學年度「財產報廢預估申請表」，必須先提出財產報廢預估，才能進行財產報廢。

2、 實驗室可於每年2月至10月，辦理財產報廢事項。

3、 財產報廢辦理手續：先修繕再辦報廢。

1. 修繕：實驗室負責同學，根據11月所填寫「財產報廢預估申請表」之財產，至資工系網頁下載，「非保固內 財產修繕申請單(電腦類)」或「財產修繕申請單 ( 非電腦類) 」表格，填妥後交給助理。

2. 報廢：相關程序由助理處理。
貳、「財產報廢預估申請表」填寫說明

1、 財產類別：                     
       3--機械儀器設備   （電腦相關設備過4年，效能不堪使用，即可申請報廢）
            6--其它設備       （根據損壞程度，不堪使用，即可申請報廢）
            7--列管設備        （根據損壞程度，不堪使用，即可申請報廢）
2、 保管組欄位不用寫。
3、 填寫完後，mail給yhchiou@pu.edu.tw。    

以下是填寫的範例，請參考。

使用單位：資訊工程學系
（ 94  ）學年度財產報廢預估申請表

    編號：                                                            94  年 1  月17  日
	財  產  名  稱
	購置日期
	數量
	金額
	財產類別
	報廢原因
	保管組
	備註

	財  產  編  號
	
	
	
	3
	6
	7
	
	折舊金額
	帳面金額
	

	電腦586
	86.11.10
	1
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	風扇損壞
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             填表人：  邱宜萱                               聯絡電話：   18021  

