靜　宜　大　學

計算機及通訊中心－PC維修站－電腦修繕單
維修序號：
	故障單位
	單位主管簽章
	聯絡人
	修繕地點

	
	
	
	

	財產編號
	財產名稱
	購買驗收日期
	電話分機

	
	
	
	

	

	可修繕時間
	一
	二
	三
	四
	五

	上午
	
	
	
	
	

	下午
	
	
	
	
	

	故障情況描述
注意事項：粗框內資料請務必填寫，否則不予受理。

	處理過程：

	聯絡時間
	聯絡情況
	抵達時間
	完修時間

	日
	時
	分
	
	日
	時
	分
	日
	時
	分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	維修過程


審核：              維繕人員：             驗收人員：
Ps. 欲修繕的財產，請用A4紙貼上「待修」
